附件2：

powerpoint技能培训课程表
	序号
	课时（天）
	内   容
	备注

	1
	第1天
	PPT页面各项功能介绍
制作PPT的一般思路及步骤
	

	2
	
	图片处理软件制作PPT背景及素材
	

	3
	第2天
	PPT母板使用、PPT切换设置
	

	4
	
	PPT动画设置
	

	5
	
	制作PPT的方法及放映、PPT 实例欣赏及艺术分析、H5制作
	


培训方式：集中面授，理论与上机、讲与练相结合，多媒体软件教学。

课时安排：2天 。

培训费用：600元/人（含资料费）

